VNITRNI SMERNICE O VYRIZOVANI ZADOSTi O INFORMACE
podle zakona 106/1999 Sh., o svebodném p¥#istupu k informacim

Rada Obce Celadna schvalila v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zékona ¢, 128/2000 Sb.,
o obeich, svym usnesenim tento vnitfn{ piedpis a zérove stanovila v souladu s § 17 zdkona &.
106/1999 Sb., o svobodném pifstupu k informacim, ve znén{ pozdé&jiich predpist, v souladu s
nafizenim vlady & 173/2006 Sb., o zdsadich stanoveni{ thrad a licenénich odmeén za
poskytovéni informaci podle zdkona o svobodném piistupu k informacim, sazebnik Ghrad za
poskytovani informaci.

CL1
Piedmét smérnice

1. Zékon &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zn&ni pozd&j¥ich predpist
(dale jen ,,zakon*), upravuje podminky prava fyzickych i pravnickych osob na svobodny
piistup k informacim a soudasné stanovi zdkladni podminky, za nichZ jsou informace
povinnymi subjekty poskytovany. Povinnym subjektem podle tohoto zakona jsou i Gzemni
samospravneé celky a jejich organy.

2. Tato smérnice upravuje postup Obecniho Gfadu Celadna (déle jen ,,0U%), v otazkach
poskytovani informaci podle zdkona, Postup OU upraveny touto smérnici plné
respektuje ustanoveni vyse uvedeného zdkona a stanovi blizéi podminky pii poskytovani
informaci, které vychazeji z b&Zného fungovani OU.

3. Pii poskytovani informaci oblanfim obee a ¢lentim zastupitelstva ve vécech upravenych
zdkonem o obcich se postupuje podle uvedeného zékona a tato smérnice se nepouije.
Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy a soukromi fyzické osoby a
osobni udaje lze poskytnout jen v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi jejich
ochranu, zejména v souladu se zékonem & 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaji a o
zméné nékterych zdkond, ve znéni pozd&jsich pedpisa.

4. Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci podle § 38 (NahliZeni do spisu)
zdkona &. 500/2004 Sb., sprévni f4d, ve znéni pozdé&jsich predpisti (déle jen ,,Spravni
t4d“), poskytovéni informaci podle zvlatnich piedpisi a na poskytovani obecnych
informaci o ¢innosti orgdnli mésta, zejména hromadnym sdélovacim prostfediiim.

CrLu
Zadost o informaci

1. Zadost o informaci je #4dost podand v souladu se zdkonem. Zadost o informaci, ktera
nespliuje formalni naleZitosti ani jednoho z citovanych zdkontfi a nenf ani jinym podénim
podle zvlastnich pravnich piedpisti nebo vnitinich predpisti obce bude posouzena a v
piipadé moZnostf vyfizena v souladu s principy dobré sprévy.

2. Za 7adost o informaci se nepovaZuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a ¥4dost o



informace, které neexistuji a musely by byt nové vytvofeny. Na takovéto Zidosti se
nevztahuje povinnost poskytnout informaci, ve smyslu zakona.

Zpracovatel Zadosti o informaci je zamé&stnanec obce nebo uvolnény &len zastupitelstva,
ktery je podle své naplné prace pfisludny k vyfizeni dané Zadosti o informaci.

74dost o informaci méZe byt podéna Gstné nebo pisemné, a to i v elektronické podobé,
datovou schrankou, faxem nebo jinou technicky proveditelnou formou.

] CL 111
Ustni zadosti

Zadost o poskytnuti informace miZe byt podéna Ustnd pfi navitévé OU nebo
telefonicky. Ustné podané #adosti o informace se zpravidla vyizuji bezodkladng v
bézném Ufednim styku jednotlivymi zamé&stnanci QU. Nevztahuje se na né povinnost
vydavat rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pravo na odvolani Zadatele proti rozhodnuti o
odmitnutt Zadosti, povinnost zvefejnéni evidence takovych zadosti ve vyroéni zpravé.
Tyto Zadosti jsou vyfizoviny neformalné bez administrativy, neni o nich pofizovan
pisemny zaznam ani vedena evidence.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovaZuje-li
Zadatel informaci za dostacujicl, je opravnén podat zadost pisemné. Prislu$ny
zaméstnanec poudi Zadatele o lhitdch, postupech, podminkach, a nékladech, které jsou's
poskytovanim informaci spojeny.

Pokud ustni ¢i telefonickd Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, Zadatel je
odkézan na tento zdroj. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
piisludny zaméstnanec mu ji poskytne za thradu dle platného Sazebniku thrad za
poskytovani informaci, ktery je zvefejnény na webovych strankach obce www. celadna.cz
nebo v pisemné podobé na podatelné OU.

CL 1V
Pisemné zadosti

Pisemné Z4dost je podéna dnem, kdy ji obdrzel OU.

Pisemnou #adost Ize podat na podatemé OU nebo prostiednictvim dr¥itele postovni
licence (posta). Podatelna na pozidani potvrdi na predloZenou kopii Zadosti (stejnopis) jeji
prijeti.

Za dorudovaci adresu je povaZovéna i elektronickd adresa. Zadost v elektronické podobé
musi byt poddna prostfednictvim elektronické adresy podatelny OU sekretariat@
celadna.cz nebo datovou schrankou IDDS: 2 hmb3aw. Neni-li elektronicka Zadost podana



prostfednictvim elektronické adresy podatelny, av$ak spliluje ndleZitosti stanovené
zdkonem, posuzuje se jako pisemnd zadost podana ve smyslu zdkona.

4, Vetkeré z4dosti o informace ve smyslu zékona dorudené na podatelnu OU, elektronickou
podatelnu nebo pfevzaté pfimo zamestnanci obce musi byt
bezodkladné zaevidovany v evidenci.

5. Z pisemné Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a 7e se Zadatel
domdhd poskytnuti informace ve smyslu zdkona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno,
piijmeni, datom narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li ptihlasena k
trvalému pobytu, adresu bydlidté a adresu pro dorucovani, 1i8i-li se od adresy trvalého
pobytu nebo bydli§té. Pravnickd osoba uvede ndzev, identifikaéni &islo, adresu sidla a
adresu pro doru¢ovani, li§i-li se od adresy sidla.

6. Pisemna Zidost musi byt srozumitelnd, musi z ni byt zfejmé, jakd informace je
poZadovana a nesmi byt formulovana piili§ obecné.

7. Zakladni postup vyfizeni Zadosti je nasledujici:
Piisludny pracovnik posoudi obsah Zadosti _

a. zjisti-li, Ze pozadovand informace nespada do plisobnosti obce, Zadost odloZi a
tuto odfivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnt ode dne doruéeni Zadosti Zadateli,

b. brani-li nedostatek Gdajd o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti, vyzve Zadatele ve
1htit€ do 7 dnt ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho dorudeni, zadost odlo#,

c. v plipadég, Ze je Zadost nesrozumitelnd, nenf ziejmé, jaka informace je poZadovéna,
nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Lhité do 7 dnl od podéan{
Zadosti, aby Zadost upfesnil; neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnG ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

d. prozkoumd, zda neni dan divod, pro kter¢ je nutné ze zdvaznych divoda
prodlouZit lhittu pro poskytnuti informace maximalné o 10 dnf. O této skutenosti
musi Zadatele pfed uplynutim zakonné 15 denni lhity informovat. ZavaZznymi
divody jsou (§ 14 odst. 7 zakona):

» vyyhledani a shér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach,

*  vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli¥nych informaci,

*  konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery m4 zavazny zdjem na
rozhodnuti o Zadosti,

e. v piipadé, Ze zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné
informace, musi do 7 dnfi ode dne podani Zadosti sdélit Zadateli udaje umoziiujict
vyhledani a ziskan{ informace, tzn. misto zvefejnéni pozadované informace (napf.
internetovd adresa s odkazem na pfislu$nou informaci, utedni deska OU,
publikace apod.), '

f. prozkouma, zda neni dan n&ktery z divodd, pro ktery je nutné poskytnuti
informace odmitnout; pokud ano, vydé ve [hit€ do 15 dnfi ode dne podani Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti (§ 15 odst. 1 zdkona).

8. Poskytovani informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského, je mozZné
poskytnout licenéni nebo podlicencni smlouvou podle § 14a zdkona, pokud je to v souladu



I.

1.

se zakonem ¢&. 106/1999 Sb. a v souladu s autorskym zdkonem. Licenéni odména se
sjedndva v souladu s provadécim nafizenim vlady.

CLv
Omezeni prava na poskytnuti informace

Informace se neposkytuje:

.

jedna-li se v souladu se zdkonem & 412/2005, Sb., o ochrand utajovanych
informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozd&§ich predpisi, o
informaci utajovanou,

pokud je pozadovand informace obchodnim tajemstvim podle § 504 zdkona
¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdé&jiich predpisd,

jedna-li se o informaci o majetkovych pomérech osoby, kterd neni
povinnym subjektem, ziskanou na zdkladé specidlnich zdkond o danich,
poplateich, penzijnim nebo  zdravotnim  pojisténi  anebo  socidlnim
zabezpedeni,

jedna-li se o informace, které jsou predmétem primyslového vlastnictvi
(napf. vyndlezy, promyslové vzory, zlepSovaci néavrhy, uZitné vzory,
ochranné znamky), kdy jejich poskytovani upravuje zvlastnf zdkon.

¢ vI

rowor

Evidence vyFizovani Zadosti o informace

Evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona si vede pracovnik
zabezpecujici vyfizeni Zadosti.

2. Evidence obsahuje:

a.

oo o

f.

podané pisemné Zadosti o poskytnuti informaci,

vydana rozhodnutf o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci,

podana odvolanf proti rozhodnuti o odmitnutf Zadosti,

podané stiZnosti na postup pii vyfizovani zadosti o informace,

vydana soudni rozhodnuti ve véci prezkoumani zdkonnosti rozhodnuti o odmitnuti
zéadosti,

poskytnuté vyhradni licence.

3. Pracovnici pfedaji svoji evidenci starostovi obce, a to vZdy ke dni 31.ledna za uplynuly
kalendaini rok.

4,

Starosta na zakladé pfedanych evidenci zpracovavéa podle § 18 zdkona vyro¢éni zpravu za
pfedchoz{ kalendaini rok o ¢innosti obce v oblasti poskytovani informact podle zdkona a
zabezpedluje jeji zvefejnéni podle zdkona.



L.

CL VII
Hrazeni nakladi

OU je v souvislosti s poskytovanfm informaci opravnén #4dat vhradu ve vysi, kterd
nesmi pfesidhnout ndklady spojené s pofizenim kopii nebo technickych nosiél dat, s
odeslanim informaci Zadateli a za mimo¥adné rozsahlé vyhledavani informaci dle
Sazebniku thrad za poskytovani informaci.

O uplatnéni Ghrady za poskytauti informace rozhoduje piisludny pracovnik,

Néklady se neu¢tuji, pokud nédklady spojené s poskytovanim informaci nepfesédhnou
¢astku 100,- K&

V pifpads, ze OU bude pozadovat za poskytnuti informace thradu nékladé podle odst, 1,
pisemné oznami tuto skuteénost spolu s vy#i thrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
7. oznameni musi byt zi'ejmé, na zaklade jakych skutecnosti a jakym zpisobem byla vyse
thrady vydislena,

Jestlize oznamovaci povinnost vic¢i Zadateli nebude ve smyslu pfedchoziho odstavce
splnéna, ztraci OU narok na hradu ndkladd.

Poskytnuti poZadované informace je podminéno zaplacenim poZadované dhrady. Pokud
Zadatel o informaci do 60 dnli ode dne oznidmeni v¥¥e poZzadovanou thradu nezaplat,
piislusny pracovnik OU Zadost odlozl. Po dobu vyfizovéni stiZnosti podané proti vy
pozadované dhrady lhita 60 dnt neb&zi.

Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odména, nelze pozadovat Ghradu naklad.

Uhradit ndklady je mozné nasledujicimi zpasoby:
a. v hotovosti na pokladné OU (nutné predlozit doklad o zaplaceni, tj. p¥jmovy
doklad),
postovni poukazkou (nutné predlozit kontrolni tstfizek sloZzenky),
¢. bezhotovosinim prevodem na piijmovy tdet OU prosttednictvim pendniho
ustavu (nutné pfedlozit piikaz k tvhradé potvrzeny bankou v&etné podpisu
opravnéné osoby).

CL vl
Zavéredna ustanoveni

Toto smérnici se rusi Smérnice pro poskytovani informaci véetné sazebniku Ghrad ze dne
14.9.2012, Gc¢innd ode dne 1.10.2012

2. Tato smérnice byla schvalena Radou obce Celadnd usnesenim &. 36 ze dne
10.3.2021 a nabyva Géinnosti dne 17.3.2020



3. Ptilohou &. 1 smérnice je Sazebnik thrad nakladt podle ustanov. § 17 zak. ¢. 106/1999 Sb.

—

Pavol Luksa Vérh Golova

_," /
starosta Umistostarosta



Priloha ¢. 1
Sazebnik dhrad nakladu podle ustanoveni § 17 zakona ¢. 106/1999 Sh.

Clanek I
Ndklady na porizeni kopii, tisku nebo skenovini

Ceny jsou uvedeny v¢etné DPH:
1. Zapofizeni jedné Eernobilé kopie nebo tisku formatu A4:

a)  JEdNOSIIANNE........ceiieerreieiie et sir s s es e sre et rar et aesre e st e ras 2,00 K&
D) ODOUSITANIE. ... ooviiveiereeriirerieireinscrreesseasresasss s et eesasae s bebeesassasnassssiennan 3,00 K¢
2. Zapofizeni jedné Cernobilé kopie nebo tisku formatu A3:

A)  JEANOSITANNE. .....cc.iveeeiiiter e s e sse e ssae s e e st es e es s erensaesenaeresneren 4,00 K¢
D) ODOUSLIANNE. ... ccciriiriietit e ies e e e sre e sbesbesaesbre et enreesssnens 6,00 K¢
3. Za pofizeni jedné barevné kopie nebo tisku formatu A4:

@)  JEANOSLIANNE. ......ccciieriireiir e sre e st e e e st re e e e e seneransa b nanbeeatees 10,00 Ké&
D) ODOUSIIANIIG. ....oveeeitiere i errse it vne e ert e sneebesa b tbeesesssssssbnesassesessestons 20,00 K¢
4. Zapotizeni jedné barevné kopie nebo tisku formétu A3:

8)  JOANOSIIANNE. ... coveeiiiireeie ettt et 15,00 K¢
b)  ODOUSLIANNE. ... ..cciviiveii e e e 30,00 K¢

5. Za SKENOVANL......cooiii ettt rrre et eare e s rar e s earee e 3,00 K¢

6. V piipadé informaci obsaZenych v publikacich a tiskovinach vyddvanych méstem se
v§de thrady stanovi ve vy&i ceny za pfisludny vytisk, poskytuje-li se informace formou
prodeje tohoto vytisku,

Clanek I1
Naklady na opati‘eni technickych nosi¢a dat
D e e e et sa et 8,00 K¢/ks
2. DIV st e e s e e erenre e 10,00 K¢/ks
3. Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosié dat, na ktery bude mozné pozadované
informace zaznamenat, nebude thrada tohoto ndkladu uplatiiovana.

!
vl

Clanek II1 ,
Naklady na odeslani informaci Zadateli
Néklady na po$tovni sluzby budou vy&isleny podle Ceniku Ceské posty, s.p. Naklady na
balné 0¢tovany nebudou.

Cléanek IV
Naklady na mimoiddné rozsahlé vyhledani informaci

1. Sazba Ohrady za mimofadné rozsdhlé vyhledavani informaci ¢ini 300,00 Ké&hodina/
zaméstnanec, piidemz do zpoplatnéného dasu se zahrnuje pouze d&as vyhleddvani
zaméstnancem, piesahujici prvni hodinu vyhledavani. Sazba tUhrady 300,00 Ké&/
hodina/zaméstnanec je odvozena od platovych nakladd na zamé&stnance Obee Celadna.

2. Vypodet Ghrady za mimofadné rozsdhlé vyhleddvani informaci se provede tak, Ze od
celkového podétu minut stravenych vyhledavanim informaci se odecte 60 minut a takto



ziskand hodnota se vynasobi zlomkem, v jehoz ¢itateli je ¢&islice 300 a ve jmenovateli
&islice 60. Vysledna ¢astka se zaokrouhli na celé koruny smérem dold.

V ptipadé mimofadné rozséhlého vyhledavani informaci vice zaméstnanci bude
Uhrada dana souctem ¢astek piipadajicich na kazdého zaméstnance.

Clanek V
Zavéreéna ustanoveni

Celkova vySe uhrady je dana souétem jednotlivych ndkladl spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci.

Jestlize celkova vySe thrady ndkladi na poskytnuti informace jednomu Zadateli na
zakladeé jedné jeho Zadosti neptesdhne c¢astku 100,- K¢, poskytuje se informace
bezplatné.

. Uhradit ndklady je moZné nasledujicimi zptsoby:

a. v hotovosti na pokladngé OU (nutné predlozit doklad o zaplaceni, tj. pfjmovy
doklad),

b. postovni poukazkou (nutné piedlozit kontrolni ustiizek sloZenky),

c. bezhotovostnim pievodem na pifjmovy Gget OU prostiednictvim penézniho
Gistavu (nutné predlozit ptikaz k uhradé potvrzeny bankou véetné podpisu
opravneéné osoby).

Tento sazebnik byl schvalen Radou obce Celadna usnesenim ¢. 36 ze dne 10.3.2021
a nabyva Géinnosti dne 17.3.2021.

b



